Zatacznik nr 4
do umowy nr WID.272........... 20267 ....eecevennee. 2026r.

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

(zwana dalej ,,Umow3”)

zawarta dnia ....c.ccoceeceeeeeiennnnns r. pomiedzy:

Gming Jarocin z siedzibg w Jarocinie, pod adresem: al. Niepodlegtosci 10, 63-200 Jarocin,
NIP 617-00-06-401, REGON 250854702,

reprezentowana przez:

........................... = e 0Ziatajgcego na podstawie upowaznienia Burmistrza
Jarocina nr WA-ROU.0052................. 2026 zdnia .ccceeereveveerennenn, r

zwang w dalszej czesci umowy ,,Administratorem danych” lub ,,Administratorem”

przy kontrasygnacie:

zwang w dalszej czesci umowy ,,Podmiotem przetwarzajacym”

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu, w trybie
art. 28 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, zwane w dalszej czesci
,rozporzadzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okre$lonym w
niniejszej Umowie.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejszg umowa, rozporzgdzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktére chronig prawa osdb, ktérych dane dotycza.

Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz stosuje techniczne i organizacyjne srodki
bezpieczenstwa spetniajgce wymogi Rozporzadzenia.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych

Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie umowy dane
zgodnie z zawartym w zataczniku nr 1 szczegdétowym opisem kategorii oséb, ktérych dane
osobowe s3g przetwarzane, kategorii przetwarzanych danych osobowych (w tym danych



wrazliwych), charakteru przetwarzania, celéw, w ktérych dane osobowe s3 przetwarzane
w imieniu administratora.

Powierzone przez Administratora danych dane osobowe beda przetwarzane przez
Podmiot przetwarzajacy wytacznie w celu realizacji umowy z dnia ............. 2026 r.
nr WID.272............... 2026 dotyczqcej kompleksowej obstugi zamowien publicznych
Gminy Jarocin (dalej jako: Umowa gtowna)

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ dane osobowe wytgcznie na
udokumentowane polecenie Administratora, co dotyczy takze przekazywania danych do
panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, chyba ze obowigzek taki wynika z
powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

§3
Obowigzki podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw
technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa
w art. 32 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie dotozyé nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji
niniejszej umowy.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktorej
mowa w art. 28 ust 3 lit. b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy,
zaréwno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.
Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem
zobowigzany jest zwréci¢ Administratorowi wszystkie przetwarzane dane oraz usuwa
wszelkie dane osobowe i wszystkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo
panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi w niezbednym
zakresie wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktorej dane dotycza
oraz wywigzywania sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez
zbednej zwtoki zgtasza je Administratorowi w ciggu 24godz.

Szczegbdtowy wykaz stosowanych technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczenstwa
oraz s$rodkdw technicznych i organizacyjnych jakie powinien zastosowaé podmiot
przetwarzajacy, aby méc udzieli¢ pomocy administratorowi zawiera zatacznik nr 2.



84
Prawo kontroli

Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli,
czy srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.

Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajgcego i z minimum z 3 dniowym jego uprzedzeniem.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni.
Podmiot przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne
do wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

Podmiot przetwarzajagcy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza umowa
do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy gtéwnej
po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.

Przekazanie powierzonych danych do panistwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na
pisemne polecenie Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada na Podmiot
przetwarzajgcy prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot
przetwarzajgcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot
przetwarzajgcy informuje Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo
to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny. (* lub,
stosownie do potrzeb zapis ,, Nie jest dozwolone przetwarzanie danych w panstwie trzecim
oraz powierzanie przetwarzania danych do panstwa trzeciego)

Podwykonawca, o ktérym mowa w §3 ust. 2 Umowy winien spetniaé te same gwarancje
i obowiazki jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej Umowie.
Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za nie
wywigzanie sie ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.
Wykaz podmiotéow podprzetwarzajacych, ktédrym Administrator udzielit szczegdtowej
zgody na korzystanie z ich ustug zawiera zatgcznik 3.

§6
Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z tre$cig umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych
do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania
Administratora danych o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym



lub sadowym, dotyczagcym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych
osobowych okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu
dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a
takze o wszelkich planowanych, oile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i
inspekcjach dotyczgcych przetwarzania w Podmiocie przetwarzajgcym tych danych
osobowych, w szczegdblnosci prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych przez
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wytacznie danych
osobowych powierzonych przez Administratora danych.

§7
Czas obowigzywania umowy

Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia na czas realizacji Umowy giéwne;j.
Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe z zachowaniem 1 miesiecznego
okresu wypowiedzenia.

§8
Rozwigzanie umowy

Administrator danych moze rozwigzac niniejsza umowe ze skutkiem natychmiastowym

gdy Podmiot przetwarzajacy:

a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
usunie ich w wyznaczonym terminie;

b) przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z umowa;

c) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora danych.

§9
Zasady zachowania poufnosci

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora
danych i od wspodtpracujacych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny
sposéb, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane
poufne”).

Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane
bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy gtéwnej,
chyba ze koniecznos$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych
przepisdw prawa lub Umowy gtéwnej.



§10
Postanowienia koncowe

1. Umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla
Administrator danych, jeden dla Podmiotu przetwarzajgcego.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzadzenia.

3. Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sgd
wiasciwy dla siedziby Administratora danych.

Administrator danych Podmiot przetwarzajgcy

nicznie podpisany przez

. Elektrol
Beata Godniak sess coim

Data: 2026.08.11 12:21:34 +02/00'

Parafa radcy prawnego, Gmina Jarocin, Poznan dnia 10 sierpnia 2026 r.

PODPIS ZAUFANY

PAWEL
SLIWOWSKI

10.08.2026 23:04:45 GMT+0200
Dokument podpisany elektronicznie

podpisem zaufanym




ZAtACZNIK 1
OPIS PRZETWARZANIA

1. Kategorie osob, ktorych dane osobowe sq przetwarzane

osoby fizyczne, osoby fizyczne reprezentujgce osoby prawne (cztonkowie zarzagddw, osoby do
kontaktu)

2. Kategorie przetwarzanych danych osobowych

imie i nazwisko, nazwa firmy — miejsce zatrudnienia, adres, numer identyfikacyjny, NIP,REGON, PESEL,
zajmowane stanowiska, dane kontaktowe (numer telefonu, adres email, skrzynka ePUAP), numer
rachunku bankowego,

3. Charakter przetwarzania

Administracyjny: zbieranie, przechowywanie, przesytanie, publikowanie, modyfikacja. Przetwarzanie
w formie elektronicznej w systemie zamdwien publicznych oraz dokumentéw elektronicznych MS
Word, Excel i innych a takze w formie papierowej (tradycyjnej).

4. Cel(e), w ktérym(-ych) dane osobowe sq przetwarzane w imieniu administratora

przygotowywanie i przeprowadzanie wszystkich rodzajow postepowan w sprawie udzielenia
zamoéwienia publicznego tzn. ustug, dostaw i robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 11
wrzes$nia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (dalej jako ,,uPZP”) realizowanych przez Gmine Jarocin,
ktdre Zamawiajgcy bedzie realizowat w oparciu o zapisy uPZP .

5. Czas trwania przetwarzania

01.09.2026- 31.12.2026

W przypadku przetwarzania przez podmioty przetwarzajgce lub podprzetwarzajgce nalezy réwniez okresli¢
przedmiot, charakter i czas trwania przetwarzania.


bgodniak
Pływające pole tekstowe
01.09.2026- 31.12.2026


ZAtACZNIK 2
1. SRODKI TECHNICZNE | ORGANIZACYINE, W TYM SRODKI TECHNICZNE | ORGANIZACYINE W CELU
ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA DANYCH

UWAGA WYJASNIAJACA: Srodki techniczne i organizacyjne naleiy opisa¢ szczegétowo, a nie w
sposob ogdlny.

Organizacyjne i techniczne srodki bezpieczeristwa zostaty okreslone we wdrozonym systemie
zarzgdzania bezpieczeristwem informacji (SZBI) w sktad ktorego wchodzq:

- Polityka bezpieczerstwa informacji;

- Polityka ochrony danych osobowych;

- Instrukcja analizy ryzyka;

- Instrukcja zarzqdzania incydentami bezpieczenstwa;

- Zasady bezpieczeristwa osobowego i wspotpracy z kontrahentami;

- Zasady bezpieczenstwa fizycznego i ochrony obiektow;

- Zalecenia i procedury postepowania dla pracownikéw odpowiedzialnych za obstuge
informatyczng;

- Regulamin pracy w systemie informatycznym.

Najwazniejsze stosowane organizacyjne srodki bezpieczerstwa:

- o0soby przetwarzajgce majg nadane upowaznienie;
- osoby przetwarzajgce podpisujg oswiadczenie o zachowaniu poufnosci;
- wyznaczono IOD.

Najwazniejsze stosowane techniczne srodki bezpieczerstwa

- stosuje sie zasade nadawanie niezbednych uprawnier;

- uzytkownicy pracujq na kontach indywidualnych z ograniczonymi uprawnieniami;
- dostep do systemdw informatycznych jest zabezpieczony hastem;

- wykonuje sie kopie zapasowe systemow IT;

- wykorzystuje sie segmentacje sieci (VLAN);

- potgczenia z ustugami internetowymi sq szyfrowane;

- przekazywane dokumenty zabezpiecza sie przed dostepem osob nieuprawnionych;
- przekazywane dokumenty sq szyfrowane;

- dokumenty papierowe przechowywane sq w zamykanych szafach;

- stosuje sie system monitoringu wizyjnego.

2. SRODKI TECHNICZNE | ORGANIZACYINE JAKIE POWINIEN ZASTOSOWAC PODMIOT
PRZETWARZAJACY, ABY MOC UDZIELIC POMOCY ADMINISTRATOROWI.




ZAtACZNIK 3
WYKAZ PODMIOTOW PODPRZETWARZAJACYCH

UWAGA WYJASNIAJACA:

Niniejszy zatqcznik naleZy wypetni¢ w razie udzielenia szczegéfowej zgody na korzystanie z ustug podmiotow
podprzetwarzajgcych (§ 5).

Administrator zezwolit na korzystanie z ustug nastepujgcych podmiotéw podprzetwarzajgcych:

Nie dotyczy
Imie i Nazwisko [Ub NAZWA: ...
AU S ettt e — e e bt e e e e bt eee e e e bttt ee e et aeeeeabbaeee e eaabteeeeeaabtaaeesenrreeeeeans

Imie i nazwisko, stanowisko i dane kontaktowe osoby wyznaczonej do kontaktéw: nie dotyczy

Opis (pod) przetwarzania (w tym jasne okreslenie zakresu odpowiedzialnosci w przypadku
upowaznienia kilku podmiotéw podprzetwarzajacych):

Nie dotyczy
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